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|. Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat alkalmazasa

A szarvezat magnevezésa: lbranyl Laszid Mdvelbdési Kbzponi, Konyviar
| 88 Sportoentrum

A szervezet székhelys: 4484 |brany, Hisdk tere 2-4,

A szabalyzal tartalmadrt falelds személy: ' Szabd P, Judit intézmanyvezets

A szabalyzat hatalyba iépésének datuma: | 2019, [Ulus 22

Ez a szabdlyzat a természesles személyeknek a szemeélyes adatok kezelese tskintetaben
térténd védelmére és a szemeélyes adatok szabad dramldsara vonatkozo szabalyokat allapit
meg. A szabalyzatban foglaitakat kell alkalmazni a konkrél adatkezelési tevékenységek
soran, valamint az adatkezalést szabalyozd utasitasok és tajékoztatasok kiadasakor,

Adatvédelmi tsziviseld alkalmazasi (kijelblesi) kitelezetiség kiterjad minden kdzhataliml
szenre vagy eqyeb, kizfeladatol eildté szervre (flggetendl attdl, hogy milyen adatokat
dolgoz fel), valamint egyéb olyan szervezelekra, amelyek f& tevekanysége az egyenek
sziszternatikus, nagymértékl megfigyelése, vagy amelyek a szemeiyes adatok kllonleges
kategdnait nagy szamban xezelik.

A szervezet adatvédelml tisztviselSje: Sarkadl Ugywédl lroda (cim: 4400 MNyiregyhaza,
Szabadsdg tér 10, fszt./1,; e-mail; drsarkaditibar@drsarkadiiroda.com)

ll. A szabalyzat hatalya

E szabédlyzatl visszavondsig érvényes, hatalya kiterjed a szervazet minden foglalkoziatottjara
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IIl. A szabalyzat celja

E szabalyzal célja, hogy harmonizalia az adaltkezelési lavekenységek iekintetében a
szervezet sgyéb belsd szabdlyzatainak eldirdsait a természetes személyek alapveld
jogainak és szabadsagainak védeime érdekéban, valamint biztositsa a szemeélyes adatok
magfeleld kezalésat.

A szerveze! levékenysége sordn teljes maertékben meg kivan felelnl a szemeélyas adatok
kezeléséra vonatkozd jogszabdlyl eldirasoknak, klldndsen az Eurtpal Parlament és a
Tanacs (EU) 2016/679 rendeletében foglaltaknak,

A szabdlyzal kiaddsénak fontos célja tovabba, hogy megismerssevel es betarlasaval a
szarvaze! alkalmazottal képesek legyensk a természeles szemeélyek adatai kezelésst
jogszenian vagezni,

IV. Lényeges fogalmak, meghatarozasok

- 2 GDPR (General Data Protection Regulation) az Eurdpal Unid Adatvedelmi
Rendelele

- adatkezeld: az a larmészetas vagy jog: szemely, kozhalalmi szery, Ugyndkség vagy
bérmely egysb szery, amaly a személyes adatok kezelésének céljait és eszkizeit
Gnalldan vagy masokkal eqyitt meghatérozza: ha az adatkezelés céljait &s eszkdzeit
az unids vagy a tagallami jog hatdrozza meg, az adatkezeldt vagy az adatkezeld
kijelBléséra vonatkozd kllénds szempontokat sz wnids vagy a lagdliaml jog is
maghatarozhatja,

- adatkezelés: a személyes adalokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizall mddon végzelt barmely mivelst vagy muvelelsk osszessége, Igy a
gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolds, tdrolds, atalakitas vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintds, felhaszndlds, kbzlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéeb
madon térténd hozzaférhetdvé tétel Gtjan, Gsszehangolas vagy Osszekapcsolas,
korlatozas, tories, illetve megsemmisités;

- adatfeldolgozd: az a természetes vagy jog személy, kizhatalmi szerv, lgyndkseég
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld naveben szemelyes adatokal kezel:

- személyes adat azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (érintett)
vonatkozd barmely informacid; azonosithatd az a lermészates szemaly, aki kbzvelien
vagy kozvetett modon, kiléngsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatdrozd adat, online azonositd vagy a termeszetes szemaly lasti, fiziologia,
genetikal, szellemi, gazrdasdgi. kulturdlis vagy szocdlis azonossagara vonalkozo egy
vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;
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harmadik fél: az a tarmészetes vagy jogi szemely, kdzhatalmi szerv. lgynikség vagy
barmely egyéb szerv. amely nem azonos az énntettel, az adatkezsldvel az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a sremélyakkel, akik az adatkezeld vagy
adatfelcolgozd kizvelan Irdnylidsa alatt a szemslyes adatok kezelésere

fethataimazast kaplak;

az érintett hozzajarulasa az erintett akaratanak ankéntes, konkrétl és megfalaic
tajékoziatason alapuld és egyérteimi kinyilvanitasa, amellysl az érintell nyilatkozal
vagy a8 megerdsitést félreérthetetlendl kifejezd cselekedel Oan (e, hogy
beleegyezasét adja az 4t anntd szemelyes adatok kerslésénaz,

az adatkezelés korlitorasa: a farolf személyas adatok megjeldlese |Owdbell
kazelésik korlatozasa céljabdl;

alnevesités: a szemelyes adalok olyan modon 8riénd kezelése, amelynek
kivetkazrtdben tovabbl informaciok felhasznaldasa nélkul tobbé mar nem allapithato
mag, hogy a szemalyes adat maly konkrat termeszetss szemetyre vonatkozik, felteve
hogy az llyen tovabbl Informacidt kKolbn tarolak, as tachnikai @s szervazasi
inlézkedésak megtételdvel biztositott, hogy azonositott wvagy azonosithato
természetes szamélyakhaz azt a szamaélyes adatot nem lehet kapesoini;

nyilvantartisl rendszer a személyes adatok barmely modon - cantralizalt,
dacentralizalt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya,
amely maghatdrozolt Ismérvek alapjan hozzafarnetd,

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sérilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezell személyes adatok vélatlen vagy |ogeilenas megsemmisiasét,
alvasziésat, megvaltoztatasat, |ogosulatlan kozlesél wvagy az azokhoz wvald

logosulatian hozzaférést aredményezi;

V. Az adatkezeles iranyelvei

A személyas adalok kezelésat jogszerlen és tisztasségesen, valamint az érintett szamara
atlathatd modon kall vegezni.

A szemalyes adatok gydjtése csak meghatarozott, egyertelmi es jogszerd calbal trtenhet,

A szeméiyes adatok kezelésaének célja megfeleld &s relevans legyen, és csak a szlukseges
mertékd lahet.

A személyes adatoknak pontosnak és naprakésznek kell lennidk. A pontatian személyes
adatokat haladéktalanul trsini kell
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A személyes adalok léroldsanak olyan forméban kel torténnie, hogy az erintettek
azonositasat csak szilkséges ideig tegye lehetdvé. A szemdlyes adatok enneal hosszabb
ideig térténd tarolasara csak akkor kerlilhet sor, ha a tarolds kdzérdekd archivalas céljabdl.
tudomanyos és toridneimi kutatdsi céibdl vagy statisztikal célbdl torténik.

A szremélyes adatok kezelését oly modon ksll végeznl, hegy megfeleld technikai vagy
szervezésl intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleid
bizionsdga, az adatok |ogosulatlan vagy jogellenes kezsiésével véletlan elvesziéséval
megsemmisitésével vagy kdrosoddsaval szembeni vadeimel is ldesrive.

Az adatvédelem elveit minden azoncsitodt vagy azonosithald lermészeles személyra
vonatkozd informacld esetében alkalmazni kell,

A szervezel adalkezeldst végzd alkalmazotta fegyelmi, kartérités), szabdlysertési és
suntetdiogl feleiGsséggel tartozik 8 személyes adatok jogszeru kezeleséert. Amennylben az
alkalmazott tudomast szerez arrdl, hogy az altala kezelt személyes adat hibas, hianyos, vagy
idészeritlen, kotsles azt helyesbitani, vagy helyesbitését az adat rogzitéséért falelds
munkatarsnal kezdemenyazni

V1. Szemelyes adatok kezelese

Mivel a természetes személyek Gsszeflggasbe hozhaldk az altaluk haszndll készulekek,
alkalmazdsox, eszktzdk &s protokollok altal rendelkezésre bocsatott online azonositokkal,
példaul IP-cimekkel ds cookis-azonositdkkal, ezérl ezek az adatok egyeb informacidkkal
Bsszekapcsolva alkalmasak és felhasznadlhatok a természetes szamalyek profiljanak
|&trahozAsdra s az adott személy azonositasara.

Az adatkezelésre gsak akkor kerlinet sor, ha az érintelt szemaly agyéartalmid megerositd
cselekedeltel, példdul irdsbeli - ideértve az elektronikus uton tell - vagy szdobeli nyllatkozattal
fnkéntas, Konkrét, tdjékoztatdson alapuld és egyértelmd hozzajarulasal adja az adatok
kezelgsahaz,

Az adatkezeléshez vald hozzajaruldsnak mindsdl az is, ha az érintett személy az internetas
honlap megtekintése sorén bejeldl egy erre vonalkozd négyzetet A hallgatas, az elbre
pejaldit négyzet vagy a nam cselekvés nam mindsll hozzajarulasnak

Hozz&jaruldsnak mindsil az s, ha valamely felhasznald az elskironikus szolgaltatasok
igénybevétele soran erre vonatkozo technikai bedllitasckat hajt vegre, wvagy olyan
nyilatkozatot illetve cselekedst tesz, amely az adoll dsszefiggésben az erintett szemely
hozzajaruldsat szemeélyes adatainak kezelésahez egyértelmien jelzi
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Az egészseglgyl személyes adatok kbzé tartoznak az erintett egészsegl dallapolara
vonatkozé olyan adatok, amelyek informaciét hordaznak az énntett multbeli, jelenlegi vagy
jtvdbell testl vagy pszichikal egészsagi dllapotardl, Ide tartoznak az alabbiak;

L

egeszsdglgyi szolgaltaldsok céljabdl tirénd nytlvantartasba vétel,

- alermészetes szemeély egészséglgyl célokbdl tBriénd egyéni azonositdsa ardekéban
hozza rendelt szam, jei vagy adat;

- vaelamely testrész vagy a testst alkotd anyag - belegrtve a genetikar adatokal és a
biolagiai mintakat is — tesztalésébdl vagy vizsgalatabdl szarmazo informaciok;

- az arintatt betegségével, fogyatékossdgaval, betegségkockdzataval, kardridnatavel
klinikai wezelésével vagy fizologiai vagy orvosbioldgiai allapotaval kapcsolatos
informacio, figgetlenil annak forrasatdl, amely lehet példaul orvos vagy egyeb
egeszséglgyi dolgozd, kdrhaz, orvostechnikai eszkbz vagy dlagnosziikal teszt,

A genatikai adatot alyan, a terméaszetes szemaly Grokdlt vagy szerzett genetikal jellemzdivel
osszaflogd személyes adatként kell meghatdrozni, és amaly az érintett személytdl vett
bioldgial minta elemzésének - kildndsen kromoszomaelemzeésnek, llietve a
dezowiriponukleinsav (DNS) vagy a nbonukieinsay ({RNS) vizsgalatanak, vagy az ezekbdl
nyernatd informacidkkal megagyezd informacldk kinyeréset lehetdve tevd barmilyen mas
alam vizsgalatanak — az aredmanye.

A gyermekek személyes adatai kllonds védelmeat érdemelnek, mival fk kevasba [ahainex
tisziaban a személyes adalok kezelésével Gsszeflggo kockazatokkal, kdvetkezményeivel és
az ahhoz kapcsolodo garanciakkal és jogosuftsagokkal. Ezt a kildnos vedelmet foken! a
gyermekek szemeélyes adatainak olyan felhasznaldsara kel alkaimazni, amaely
marketingcalokat, llletva személyl vagy felhasanaloi profilok |etrehozasanak cefjdt szolgalja,

A szemeélyes adaiokat olyan modon kell kezelni, amely biztositia azok megfelsld szintd
biztonsagat és bizalmas kezelését, 1dbbek k325t annak érdekében, hogy megakadalyozza a
szeméhyas adatokhor és a szemalyes adatok kezelésshez hasznall eszkizokhoz valo
jogosulatian hozzaférast, illetve azok jogosulatian felhasznalasal,

A pontatlan személyes adatok helyesbitése vagy torliése érdekében minden ésszerl lépést
mag kell tennij,
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VIl. Az adatkezelés jogszerlisége
A szemalyas adatok kezelése akkor jogszerd, ha az alabbiak valamelyike teljesdl:

» az érinfelt hozzajarulgsal adla szemelyes adalainak egy vagy {Gbb konkréi calbol
tortéant kezeldsahaz;

» 3z adatkezelés olyan szerzddés feljesitéséhez szikségss, amaiyben az erintett az
egylk &l vagy az a szerzddés megkitését megeldzden az arintett kérésére oriénd
ldpdsak magtalaléhaz sziksages,

« az adalkezelés az adatkezeldre wvonatkozd |ogl kotelezeitseg teljesiteschez
sriksages:

= az adatkezeles az erintet vagy egy masik lermeszeles szemaly letfonlossagu
groakaeinek vedelme miatt szuksages;

» az adatkezelés kizérdek( vagy az adatkezeidre ruhazolt kozhatalml jogositvany
gyakorlasanak keretében vagzett feladat végrehajtasahoz szlkséges;

= 3z adalkezelés az adatkezeid vagy egy harmadik fél Jogos erdekeinek
érvényesitéséhez szlkséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget
gélveznek az érintstt olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsdgai, amelyek
szamelyas adatok vedelmét taszik szikségessé kildndsen. ha az érinlstt gyermek.

A fantiek érielmében az adatkezelés jogszerdnek mindsll, ha arra valamely szerzddes vagy
szerzOdéaskiiss| szdndéak keratében van szlkség,

Ha az adatkezelésre az adatkezeldre vonatkozd |ogl kilelezettseg leljesilése keratében
kerldl sor, vagy ha az kbzérdekd feladat vegrehajtdsahoz, illetve kdzhatalmi jogositvany
gyakorldsahoz szilkséges, az adatkezelésnek az unidés jogban vagy valamely tagéllam
jogaban foglalt jogalappal kell rendalkaznia

Az adatkezelést jogszerinek kell tekinteni akkor, amikor ez az érintett eleténex vagy mas
fent emlitett természetes szemeély erdekeinek vedelméaben torenik. Mas természetas
szemaly latfontossagl erdekeire hivatkozassal szemeélyes adatkezelésre alvben csak akkor
karlfhet sor, ha a sz6ban forgd adatkezelés egyéb jogalapon nem végezhetd.

A személyas adatkezaelés néhany tipusa szolgaihat egyszerre fontos kizérdeket s az
grintelt laffontossdgy érdexell is, példdul ofyan esetben, amikor az adatkezelésre
humanitarius okokbdl, ideertve, ha arra a jarvanyok és lerjedéseik nyomon kivetésdhez,
vagy humanitarius weszhelyzetben, killondsen természeli vagy ember altal okozoi
katasztrofak esatében van szikseg.
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Az adatkezeld - Idedrive azl az adatkezeldt is, akivel a személyes adatokat kizdlhetik —
vagy valamely harmadik fél jogos érdeke |ogalapol teremthel az adatkezelésre. Az llyen
[ogos ercekrdl lehet 526 példaul olyankor, amikor relevdns és megfeleld kapcsolat &ll fenn az
grintetl s az adatkezeld kizoi, példdul olyan esaftekben, amikor az érntett az adatkezeld
ugytele vagy annak alkaimazdsaban all.

Személyes adatoknak a csalasck megeitzese celjabol feltetlendl szukseges kezelése
szintén az é&rintett adatkezeld |ogos érdekének mindsll Személyes adatok kbzvetlen
uzletszerzesi celu kezelése szintén jogos érdeken alapulénak tekinthetd

A jogos érdek fennallasanak megallapitasdhoz mindenképpen korlitekintden meg kell
vizsgalni tobbek kdzolt azt, hogy az érintatt a személyas adatok gyljtésének iddpontjaban és
azzal dsszeflggesben szamithat-e ésszer(ien arra, hogy adatkezelésre az adolt céibdl
kardlhat sor, Az anntelt érdzkel s alapvet® jogal elsdbbséget élvezhetnek az adatkezels
drdekével szemben, ha a személyes adatokat olyan korilmenyek kizott kezelik, amelyek
kizepetlte az érintettek nem szamitanak tovabbl adatkezelésra

Az érintatt adatkezeld jogos érdekének mindsll a kbzhatalmi szervek, szamitdstachnikal
vészhelyzelekre reagald egység, haldzalbiztonsagl incidenskezeld egységek, slektronikus
hirkgzles: haldzatok lzemeltetdl &8s szolgaltatasok nyujtdl, valamint biztonsagtachnolégial
szolgaltatok altal vegrehajtoll olyan mértékl szeméiyes adatkezelés, amely a hdldzati és
informatikal biztonsag garantalasahoz feltétient] szikséges és ardnyos.

A szemelyes adatoknak a gyljlésik ersdell céljatdl eltérd egydb célpdl térénd kezeldse
ceak akkor megengedstt, ha az adatkezelés Ssszeegyeziatheld az adatkezelés sredet
celjaival, amelyekre a szemelyes adatoxal eredetieg gydjiStték, Ebben az esetben nincs
szlikseg aitol a jogalaptoi eftérd, kilon jogalapra, minl amely lehetdvé telte a személyes
adaiok gydjtésat

A szemalyes adatok hatésagok 4&ltall, hivatalosan elismert valldsi szervezetek
alkotmanyjogban vagy nemazetkizi kbzjogban megallapitoft céljainak elérése érdexében
torténd kazalése kizérdeken alapulbnak mindsdl

VIIl. Az erintett szemely hozzajarulasa, feltételek

« Amennyiban az adathezalés hozzajarulason alapul, az adatkezeldnek kepasnek ksl
lennie annak igazolasara, hogy az arintett személyes adatainak kezelésshez
hazzajarult.

« Ha az erintett a hozzdjarulasat olyan irasbeli nyllatkozat keretében adja meg, amely
mas Ugyekre is vonatkozik, a hozzajdrulds irdnti kéralmat azekiSl a mas Ogyektdl
egyertelmian magkllBnbsztethetd mddon kell kdzSini,

« Az anntell jogosult arra, hogy hozzajaruldsat barmikor visszavonja. A hozzajarulas
VISSZavonasa nem érntl a hozzajarulason alapuld, 8 visszavonas eldtt adatkezelas
|ogszardségel A hozzajarulds megadasa eldt az érntettel ermdl tajékoztatni kell. A
hozzajarulas visszavonasat ugyanclyan egyszerl modon kell lehetdvé tenni, mint
annak megadasal
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« Annak megallapitasa soran, hogy a hozzajrulas dnkentes-e, a lehetd legnagyobb
mértékben figyslembe kell venni azt a tényl, egysbek mellett, hogy a szerzddés
feljasitésének - belearive a szolgaltatasok nyujtasat s — feitételell szabtdak-e az
olyan szamélyes adatok kezelasahez vaid hozzgjaruldst, amealyek nem szlkségesak
a szerzbdés leliesitéséhez

« Kozvetlend! gyermekeknak kinall, informacids tarsadalommal Osszeflggd
szolgaltatasok vonatkozdsdban végzetl szamélyes adatok kezelése akkor jogszerd,
ha a gyermek a 16. élstavét baetdittte. A 16. életévét ba nam 188N gyermek asalén,
a gyermekek szamalyas adatainak Kazelésa csak akkor @s olyan mértékban Jogszerd,
ha a hozzajarulast a gyermek felettl szlidi felGgyeletet gyakorld adta meg, lletve
aengadéiyazte

A fall vagy etnikal szarmazasra, politkal véleményre, wvalldsl vagy vildgnézeti
meggydzddesre vagy szakszervezeii tagsidgra utald szemédlyss adatok, valamint a
tarmészetes személyek egyedi azonositdsdl célzd genetikai &s biometrkus adatok, az
ageszzeglgyl adalok 25 a fermészetes személyek szexudlis dletére vagy szexudlis
ranyullsagara vonatkozd személyes adatok kezelésa tilos, kivéve, ha az érntet! kifejezeatt
hozzajarulasal adia az emlitelt személyss adatok egy vagy 18bb konkrét célool torténd
kezalésdhez

A bintstdjog feleldsség megallapitdsara vonatkozd hatarozatokra és a bincselekményekre,
letve a kapcsolddd biztonsagi intézkedésekrs vonatkozd szemelyes adatok kezelésére
kizardlag abban az esetben kerllhat sor, ha az kizhatalml szerv adatkezelésébeon toridnlk,

IX. Azonositast nem igényld adatkezelés

Ha azok & calok, amelyakbdl az adatkezeld a személyes adatokat kezel, nem vagy mar nem
teszik szilkségessé az érintettnek az adatkezeld altali azonositasat, sz adatkezesld nem
kotelas kiagéaszild informaciokal megdrizni.

Ha az adatkezeld bizonyitan| fudja, hogy nincs abban a helyzstben, hogy azonosiisa az
érintettet, erdl lehatiség szerint &t megfeleld madon tajékoztatia,
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X. Az érintett szemely tajekoztatasa, jogai

A tisztességes é&s atidthatd adalkezeslés elve megkivetell, hogy az erntett lajekoziatast
kapjon az adatkezelés lanyardl s caljairdl

Ha a szeméiyes adalokat az érintettdl gyljtlk, az énntettet arrd! is tajékoztainl kell, hogy
koteles-a a személyes adatokat kozdini, valamint hogy az adatszolgaliatds elmaradasa
milyan kivetkezményekke! jar., Ezeket az informaciokat szabvanyositol! iKonokkal s ki lehet
egésziteni annak érdekében, hogy az érintett a tervezelt adatkezelésrdl jol lathatd, kbnnyen
érthetd as |4l olvashatd formaban dltaldanos tajékoztatast kapjon.

Az énnteitre vonaltkozd személyes adalok kezeléséve! Osszefigod tajekoziatast az
adalgyljtes Iddpontjiaban kell az érintelt részére megadni, illetve ha az adalokal nem az
arintettd|, hanem mas forrasbdl gydjiottek, az Ugy kdrdiménysit figyelembe véve, ésszerd
hataridgn balll kell rendaelkezésma bocsatani.

Az érintett jogosull, hogy hozzdférien a rd vonatkozdan gyljictt adatokhoz. valaminl arra,
hogy egyszerden és ésszer( iddkdzbnként, az adatkerelés jogszeriségénak megallapitasa
és ellendrzésa érdexkében gyakorolja e jogal. Minden érintet! szamara biziositani kell a jogot
arra, hogy megismerie killdndsen a személyes adatok kezelésenek celjait, tovabba ha
lenetsages, azt, hogy 2 személyes adatok kezelésa milyen idStartamra vonatkozik,

Az érintett jogosult killdndsen arra, hogy személyes adatall toroljek és a tovabbiakban ne
kezeljgk, ha a személyes adalok gyljtésére vagy mas mddon vaio kezelésere az
adatkezelés eradati celjaival Gsszefliggésben mar nincs szlkség, vagy ha az énntettek
visszavontdk az adalok kezeléséhaz adott hozzajarulasukal.

Ha a sremdéives adatok kezeldse kozvetlen Uzletszerzes erdekében WOriénik, az arintatt
szamara biztosltani kell a joget arra, hogy barmikor dijmentesan tiltakozzon a ra vonatkozd
szemelyas adatok e célbdl tdnand kezrelésa sllen,

Xl. A szemeélyes adatok fellilvizsgalata

Annak biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok taroldsa a szlkséges iditartamra
koratozddjon, az adatkezeld tirési vagy rendszeres fellivizsgalati hatariddket allapit meg.

A szervezel vezetdie altal megallapitott rendszeres fellbvizsgalatl hatanddo. 1 év.
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Xll. Az adatkezels feladatai

Az adatkezeld a jogszerl adatkezelés érdekében megfeield beisd adatvédalmi szabalyokat
alkalmaz. Ez a szabalyozas kiterjed az adatkezeld hataskirére &5 feleiGssagére,

Az adatkezeld kotslassége, hogy megfeleld &s hatékony intézkedéseke: hajtson végre,
valamint hogy képes legyen igazalni azt, hogy az adatkezelési tevekenysegek a hatalyos
jogszabalyoknak megleleinek.

Ezt a szabalyozdst az adatkazelés jellegének, hatokdrének, kiriiményeinek as celjainak,
valamint ‘& természetes személyek jogait és szabadsagalt énntd kockazatnak a
figyalempevetelével kel meghozni.

Az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd megleleld nyivantartdst vezal a hataskore alapjan
végzelt adatkezslés| tevékenységekrdl. Minden adatkezeld és adatfeidoigozd koteles a
felligyeleti hatdsdggal egylttmikadni és ezeket a nyilvantartdsokal kérésre hozzaférheidve
tanni az érintett adatkezelési mivelatek allendrzase érdekaben,

XIl. Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok
1_A taiskoztatas kérdshez vald jo

Barmaly szamaly a magadott slérhetdségeken kerasziul fajekoztatast kerhel arrdl, hogy 2
szervazel milyen adatait, milyen jogalapon, milyen adatkezalés| cél miatt, milyen forrasbdl,
mennyl ideig kazell A kéreimére haladéktalanul, de legfeljebb 3¢ napon belli, a megadotl
slaérhetbségre tdjékoziatast kell kildani.

2 A helyesbitashaz valo iog

Barmaly személy a megadott elidrheldségeken kereszill kerhell barmely adatanak
madositasal Errél kérsimere haladéktalanul, de legfeljiebo 30 napon belll intezkednt kell és
a magadott elérhatdségra {ajékoziatast kell kildeni.

3 A lGrashaz valo jog

Bammaly szemeély a megadott elérhetfségeken kerasziil kérheti adatanak [Oriesal
Kéralmére ezt haladéxtalanul, de legfeliebb 30 napon bell! meg kell tenni &8s a megadoh
slérhatdsegre ajgkonatas! ketl xuldan

d. lashoz, kar shoz vala

Barmely szemaly a megadoft elérhetfségeken kareszill kerhetl adalanak zarolasat A
zarolds sddig tart, amig a megeldit indok szilkségessa teszi az adalok taroidsat A
kerslamra ezt haladéktalanul, de legfeljabb 30 napor beldl meg kel lennl @5 & magadaoll
elérhetisagra 1ajékoztatast kell kildeni
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5, A ilakordshoz valt jo

Barmmely szemealy a megadolt elerhetGsageken keresziul titakozhat az acatkezeles ellan
A tiltakozast a kerelem benyujtasatol szamitott legrividebb dén beldl, de legfeljebb 15
napon belll meg kel vizsgdinl, annak megalapozotisdga kérdéseben dintést kell hoznl 25 &
dantésrdl a magadott elérhetdsagrs tajékoztatast kell Kiiden

5, Az adatkezeldssel kapcsolatos logdrvdnyasiiés| lehalbsdg

Memzell Adalvadeimi s Informacicszabadsag Haldsag
Postacim: 1530 Budapest, Pf.- 5.

Cim: 1125 Budapesi, Szilagy Erzsebet fasor 22/c
Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 381-1440

E-mail ugyfeiszolgaiat (kukac) naib.hu

URL nttps:i'naif.fu

koordinatak; £ 47°30'56™ K 18°58'5T

Az érintett a jogainak megsénsse eselan az adatalvevl az adalkezelc ellan birasaghoz
fordulhat A birdsag az Ggyben soron kivdl jar &l A pen az érintslt - valasztasa szarnt - &
lakaheiys vagy tantdzkodasi helys szerint illetakes drvényszak aidlt s magindithatja.

XIV. A szervezet feladatai a megfelel§ adatvédelem érdekeében

1. Az adatvédelmi ludatossdg. Biztositani kell & szakmal felkeszlllsegst a
|ogszabdlyoknak vald megfeleléshez. Elengedhetetien a munkatarsak szakmai
falkészitesa &5 a szabdlyzat megismerase

2. Az adatvédaelmi és adatkezelési szabdlyzattal Gsszhangban kell biztositani jogszerd
adalkezalési 45 adatfaldoigozast

3. Az adatkezeldsben érintelt személy megfeleld tajgkoztatdsa. Figyelni kell arra, hogy -
ha az adatkezelés az érintetl hozzdjgruldsan alapul, - ketség eselen az
adatkezeldnek ksl bizonvitania, hogy 8z adatkezeléshez az érinfelt szemaly
hozzajarult.

4, Az dnntett szemeélynek nyljtott tajékoztatas tomor, kinnyen hozzdférhetd és kinnyen
arthatd legyen, ezért azt vildgos és kdzérthetd nysiven kell megfogalimaznl és
megjeleniteni.

5. Az atigthato adatkezelés kovetelménye, hogy 8z &rintatt szemdly ldjékoztatast kapjon
az adatkezelés tényérdl es céljairdl. A tjékoztatds! az adatkezelés megkezdése eldtt
kell megadni és a tajékoztatdshoz vald jog az adatkezelées soran annak
megszinésaig magilleti az arintattet
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10.

z o 22

12.

Az adatkezalésben érintett szemeély fdbb jogai a kivetkezok

a ra vonatkozd személyes adatokhoz vald hozzaféras,

a személyes adalox halyesbitése;

a szemelyas adatok torlase;

a személyes adalok kezelésanak korlatozasa;

a profilalkotas s az automatizalt adatkezelasen elleni illakozas,
az adathordozhatdsaghoz vald jog.

" @ & ®m ® @

Ar adatkezeld indokolatlan késedelem nalkll, de legkésdbb a8 kéralem beérkazdsaldl
szamitott egy hdnapon belll tajekoztatja az érintettat, A tajdkoztatas| kilelezetiség
biztosithatd egy oiyan biztonsagos onfine rendszer Uzemeltelésevel, amelyen
keresziill az drintait k3nnyen és gyorsan hozzaférnet a szlksegaes informaciéhoz.

At kell tekinteni @ szervezet Aftal végzett adatkezelésekst, biztositani kell az
Informacios dnrendalkezési jog arvanyesligsat. Az erintelt személy kKerésere adatait
késedalam nalkll $5r6ini kell, amennyiben az érintetl személy visszavonja az
adatkezelés alapjdt képezd nozzdjarulast,

Az enntatt személy nozzajarulasabdl falreerthetetiendl ki kell derlinie, hogy az
erintett beleagyezik az adatkezslésbe. Ha az adatkezelés az grintett hozzajaruldsan
alapul, kétség esetén az adatkersldnek kel bizonyitania, hogy az asdatkezslési
milvelathez az arintatt hozzajarull.

Gyermekak szremélyes adatkezslése esetén kiemelt figyelmet kell forditani az
adatkazelés| szabdlyok betartasara. Kozvetlend! gyermekeknek kinalt, mfarmacios
tarsadalommal dsszeflggd szolgaliatasok vonatkozasaban vegzett szemelyes adatok
rezelése akkor jogszerd, ha a gyermek a 16 eletavel betditGtte, A 18. dletevél be
nem Gltatt gyermek esetén, a gyermekek szemelyes adatainak kezelese csak akkor
&s olyan martékben jogszerd, ha a hozzajarulast a gyermek feletti szlidi feligyeletst
gyakorld adta mag, llletve engadalyazte.

A szamélyes adat jogellenes kezelésa vagy feldoigozasa esatén bDajelantési
katelezetiseg keletkezik a fellugyeld hatdsag fele, Az adatkezeldnek indokolatlan
kasadelam nelkll — ha lehetséges, legkésdbb 72 draval azulan, hogy az adatvédaimi
Incidens a tudomasara jutott, = meg kell tenni a bejelentést a fellgyeleti hatosagnak,
kivéve akkor, ha az adatvédelmi Incidens valoszinlsithatden nem jar kockazattal a
tarmészetes szemeély jogait takintve.

Bizonyos esetekben indokoll lehel az adatkezelfnek az adatkezslést megeldzien
adatvédelml hatasvizsgalatot lefolytatni. A hatasvizsgalal sordn meg kel vizsgdini,
hogy a tervezett adatkezelési milveletek a szemeélyes adatok védelmét hogyan
erintik. Ha az adatvadelmi natdsvizsgdiat megallapitja, hogy az adatkeszelés
valdszindsithatden magas kockazattal jar, a személyas adatok kazaldsét megalSzdan
az adatkazekinek Konzultalnia kell a felligyelsti hatdsdggal.
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13. Abban az asetben, ha a f5 tevékenységek olyan adatkezelés: mlveleteket foglainak
magukban, amelyek |elleglikngl, hatdkdriknal vagy céljaiknal fogva az érinteltek
rendszeres &s szisrtematikus, nagymeériski megfigyelésél leszik szlksagessa,
adatvédelmi tiszivisel8t kell kineveznl. Az adatvédeimi lsztviseld kinevezese az
adatbiztonsag megaerdsitését célozza.

XV. Adatbiztonsag

Az adatokat meglelald intezkedésskkeal vedem kel kiléndsan a jogosulatlan hozzaferss,
megvalioztatas, tovabbitas, nyllvanossagra hozatal, tGrles vagy megsemmisites, valamint a
véletlen megsemmisiiés és sérdiés, tovabba az alkalmazoll technika magvaltozasabol
fakads hozzalérhelatienns valas elen

A myilvantartasokban slektronikusan kezelt adatdllomanyox védelme érdekaban megfeield
technika) magoldassal biztositan kel nogy a nyrlvantartasokban tarodt adatok kozvatlenul na
legvenak dsszekapcsolihatdk és az énntatthez rendelhatdk,

Az adatbiztonsag megtervezésekor &s alkalmazadsakor lekintelsl kel fennl a technika
mindenkori fejlatisagére. Tébb lahetséges adatkezelssi megoldas kozll azt kell valasztani
amely a személyas adalok magasabb szintl védelmet bizlosilja, Kivéve, ha az aranytalan
nehézséqgel [alantens az adatkezalbnak.

XVI. Adatvédelmi incidens

Az adatvédelmi Incidens & biztonsag oiyan sérllése, amely a lovabbitolt, taroll vagy mas
mdadan kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellanes megsemmisitéset, eivesziesal.
megvaitoziatdsat, jogosulatian kiziésél vagy az azokhoz vald jogosulatian hozzaférest
eredményezi

Az adatvédelmi incidens megfelels 4s kelld «dejd intézkedes hianyaban fizikai, vagyoni vagy
nem vagyonl karokat okozhat a természeles személyeknek, tobbek kozitt a személyes
adataik feletti rendelkezds elvesziésél vagy @& jogalk Korlatozasal, a hatranyos
megkiilinbGzietést, a személyazonossdg-lopast vagy a szemelyazonossaggal wvald
visszadlast,

Az adatvédelmi Incidenst indokolatlan késedalam ndikil, legkesdbb 72 oran belll be kall
jalantanl az iletékes feligyeletl hatdsagnal, kivéwe, ha az siszamoltathalosag elvével
fisszhangban bizonyitani lehet, hogy az adatvédelmi incidens valdszindleg nem jar
kockdzattal & természetes személyek jogaira és szabadsagaira nazve.

Az érintett személyt kasedalem nélkil tajékoztatnl kell, ha az adatvédalmi Incidens
valdszindsithetden magas kockazalial j4r a természetes szemely jogalra és szabadsagara
nézve, annak érdekében, hogy megtahesse a sziikséges dvintézkedésekeal.
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Az adatvedelmi incidens bejelentésshez szikségas nyllvantartasi adallap |elen szabalyzal 1
melligklatat képazi.

XVII. Ugyviteli és nyilvantartas céli adatkezelés

A szervezet a tevékenysdgéhez tartozd asetekben illetve Lgyvitell &s nyilvantariasi celool
személyas adatokal s kazelhat,

Az adalkezelés alapjdul az érintell szemaly megfeleld tdjékoztatdsdn alapuld dnkéntes és
hatarozot! hozzajarulas szolgal A részletes l3jékoztatds — amely kilerjed az adatkezalés
caljéra, jogalapjara és iddtartamara valamint az erintett személy jogaira - utdn az érintettet
figyelmeztatni kell az adatkezelés dnkéntes |allagére. Az acatkezeléshez valo hozzajarulast
irasban rogzilen kail.

Az Ugywitell és nyilvantartasi célbdl torténd adatkezelés az alabbi célokat szolgalja:

« a3 szervazet fagjainak &s munkavallaloinak adatkezelesa, amesly jogszabalyl
kitelazatisegan alapul

« a szarveraltel megbizdsi |ogviszonyban alkh  személyek adatkerelése
kKaposolatiartasi, elszamolasi 63 nyllvantiartasi calbal;

« 3 szervezetsl Ozlet kapcsolatban &lld mas szervezetek, intézmények &8s
vallalkozdsok kapcsolattartdi adatal, amalysk természetes szeméiyek alérhetdségl és
azonositasi adatai is lehalnek.

A fentiek szerintl adatkezelés egyrészrdl jogszabalyl kitslezetlsegen alapul, masreszrdl
pedig az eérintelt személy kifejezetten hozzajarull adatai kezelésehez (példaul
munkaszaerzfidés céljabdl vagy weboldalon parinerként regisztralt, stb.)

A szervezethez irasos formaban eljultaictt — személyes adatokat is tartaimazo -
dokumentumok [(példaul Oneletrajz, allaskeresés) |elentkezés, egyéb beadvany, stb.)
eseteben az érintett szemeély hozzajarulasat velelmezni kell. Az Ggy lezdrulta uidn — tovabbi
felhasznaldsra vonatkozd hozzajarulas hianyaban — az iratokat meg kell semmisitenl. A
megsammisités tényét jegyzikanyvben kell rogziten|.

Az lgyvitel: céll adatkezelés esatében a szamélyes adatok kizardlag az adott Ugy irataiban
és a nyilvantartasokban szerepelnek. Ezen adalok kezelése a kezelés alapjaul szolgald Irat
selajtazésaig tart.

L

kell

il

Az Ugywitall as nyllvaniartasi calbdl lGriénd adalkezelés esatéban is biztositani kel a
jogszabalyoknak vald megfelelést.
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XVIIl. Egyéb célbdl torténd adatkezelés

Amennyiben a szerveze! olyan adatkezeiést kivan végezni, amely ebben a szabalyzatban
nem szerepel, eldzetesen azan balsd szabdlyzatat kell megfelelfen kiegészitenl, lletve az U
adatkezelési célnak megfelald szabalyokat hozzakapcsaini.

XIX. Az adatkezelés alapjaul szolgald jogszabalyok

- AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2018/679 RENDELETE (2016.
aprilis 27_} a természetes személyeknek a szemelyes adatok kezelése tekintatéban
tarténd vedeimeardl és az llyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kivil helyezésérdl (altaldnos adatvédelmi rendeleat),

- 2011, &vi CXIL. térvény az informacids Snrendelkezési jogrdl és az
infarmacidszabadsagral,

- A koziratokrol, a kiizlevéltarakrdl &5 a maganlevéltar anyag védelmeard! szdid 1995,
avi LXVI, tGrény.

- A kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kivetelményeirdl szslé
335/2005. (X1, 29.) Korm. rendelat.

- 2001, avi CVIIL tdrvény az elekironikus kereskedelm| szolgsltatasok, valamint az
nformacios tarsadalommal Ssszefliggl szolgaitatdsok egyes kérdésairdl,

- 2003. évi C. tBrvény az elekironikus hirkdziésrdl

Datum: Ibrany, 2019, jalius 22,

Adatvéedalmi ds adatkasalds: srabalyrat - 16/ 17 aldal



1. mellgklet

NYILVANTARTASI ADATLAP
adatvédalmi incidens bejelentéséhez

_1. Adatkezeld adatai_
Adatkezell szervezeli egysége

Kapcseolattartd neve:

Telefonszama:

E-mail cime:

2. Adalfeldolgozas
Adatfeldoigozd magnavazese:

Kapcsolattartd neva:

E-mail cime:

3 Erntettek
Enintett személyes adalok kare:

Enntatt személyex kore:

Erintett személysk szama:

4, Adatvédelmi incidens
| IdGpontja:
I

Korlimanysi:

Tintézkedések:

Egyéh

Datum. Ajdiras:
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